
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การรบันกัเรยีนเขา้เรยีนระดบักอ่นประถมศกึษาในสถานศกึษาสงักดั
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ%น 
หนว่ยงานที%ใหบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบา้นทามอําเภอศรมีหาโพธจิังหวัดปราจนีบรุกีระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื%อนไข (ถา้ม)ี ในการยื%นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
- การรับนักเรยีนเขา้เรยีนระดบักอ่นประถมศกึษาในสถานศกึษาสงักดัองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ+นเพื+อเขา้ศกึษาในระดบัชั .น
อนุบาลศกึษาปีที+ 1 จะรับเดก็ที+มอีายยุ่างเขา้ปีที+ 4 (กรณีจัดการศกึษาอนุบาล 3 ปี) หรอืจะรับเด็กที+มอีายุยา่งเขา้ปีที+ 5 (กรณีจัด
การศกึษาอนุบาล 2 ปี) ที+อยูใ่นเขตพื.นที+บรกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ+นทุกคนโดยไมม่กีารสอบวัดความสามารถทาง
วชิาการหากกรณีที+มเีด็กมาสมัครเรยีนไม่เต็มตามจํานวนที+กําหนดองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ+นสามารถพจิารณารับเด็กนอกเขต
พื.นที+บรกิารไดแ้ตห่ากกรณีที+มเีด็กมาสมคัรเรยีนเกนิกวา่จํานวนที+กําหนดใหใ้ชว้ธิกีารจับฉลากหรอืการวดัความสามารถดา้น
วชิาการไดต้ามความเหมาะสมทั .งนี.ตามที+องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ+นจะประกาศกําหนด 
 
- องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ+นตรวจสอบรายชื+อเดก็ที+มอีายุถงึเกณฑก์ารศกึษากอ่นประถมศกึษาและประกาศรายละเอยีดเกี+ยวกับ
การสง่เด็กเขา้เรยีนในสถานศกึษาปิดไวณ้สาํนักงานองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ+นและสถานศกึษาพรอ้มทั .งมหีนังสอืแจง้ให ้
ผูป้กครองของเด็กทราบภายในเดอืนพฤษภาคมกอ่นปีการศกึษาที+เด็กจะเขา้เรยีน 1 ปี 
 
- องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ+นและสถานศกึษาแจง้ประชาสมัพันธร์ายละเอยีดหลักเกณฑก์ารรับสมคัรนักเรยีนใหผู้ป้กครองทราบ
ระหว่างเดอืนกมุภาพันธ ์- เมษายนของปีการศกึษาที+เด็กจะเขา้เรยีน 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานที%ใหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบา้นทามอําเภอศรมีหาโพธจิังหวดั
ปราจนีบรุ ี
หมายเลขโทรศพัท ์037 206 339 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที+ทางราชการกําหนด) ตั .งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที+ยง) 

 

ข ั3นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที%รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :8 วนั 
 

ลําดบั ข ั3นตอน ระยะเวลา สว่นที%รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูป้กครองยื+นเอกสารหลกัฐานการสมัครเพื+อสง่เด็ก 
เขา้เรยีนในสถานศกึษาตามวันเวลาและสถานที+ที+องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิ+นประกาศกาํหนด 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 1 วันสถานที+รับสมัครตามแตล่ะ
สถานศกึษาประกาศกําหนด (ระบรุะยะเวลาที+ใหบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบคอืองคก์ารบรหิารสว่นตําบลบา้นทาม
อําเภอศรมีหาโพธจิังหวดัปราจนีบรุ ี
หมายเลขโทรศพัท ์037 206 339 
)) 

1 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบา้นทามอําเภอศรี

มหาโพธจัิงหวดั
ปราจนีบรุ ี

 

2) การพจิารณา 
การพจิารณารับเด็กเขา้เรยีน 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 7 วนันับจากวนัปิดรับสมัคร 
(ระบรุะยะเวลาที+ใหบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบคอืองคก์ารบรหิารสว่นตําบลบา้นทาม
อําเภอศรมีหาโพธจิังหวดัปราจนีบรุ ี
หมายเลขโทรศพัท ์037 206 339 

7 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบา้นทามอําเภอศรี

มหาโพธจัิงหวดั
ปราจนีบรุ ี

 



ลําดบั ข ั3นตอน ระยะเวลา สว่นที%รบัผดิชอบ 

)) 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื%อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ%มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

สตูบิตัรนกัเรยีนผูส้มคัร 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต(ุบดิามารดาหรอืผูป้กครองของนักเรยีนลงนามรับรองสําเนา
ถกูตอ้ง) 

สํานักงานปลดักระทรวงมหาดไทย 

2) 
 

ทะเบยีนบา้นของนกัเรยีนบดิามารดาหรอืผูป้กครอง 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต(ุบดิามารดาหรอืผูป้กครองของนักเรยีนลงนามรับรองสําเนา
ถกูตอ้ง) 

สํานักงานปลดักระทรวงมหาดไทย 

3) 
 

ใบเปลี%ยนชื%อ (กรณีมกีารเปลี%ยนชื%อ) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

รูปถา่ยของนกัเรยีนผูส้มคัรขนาดตามที%องคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถ ิ%นหรอืสถานศกึษากําหนด 
ฉบบัจรงิ3ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

กรณีไมม่สีตูบิตัร 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต(ุกรณีไมม่สีตูบิตัรใหใ้ชเ้อกสารดงัตอ่ไปนี.แทน 
(1) หนังสอืรับรองการเกดิหรอืหลกัฐานที+ทางราชการออกใหใ้นลกัษณะ
เดยีวกนั 
(2) หากไมม่เีอกสารตาม (1) ใหบ้ดิามารดาหรอืผูป้กครองทําบนัทกึแจง้
ประวตับิคุคลตามแบบฟอรม์ที+ทางองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ+นกาํหนด 
) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบา้นทามอําเภอศรมีหาโพธจิังหวดัปราจนีบรุหีมายเลขโทรศพัท ์037 206 339 

(หมายเหต:ุ -) 
2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที+ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที+ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื%อแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
หมายเหต ุ

- 
 



 
 

ชื%อกระบวนงาน:การรับนักเรยีนเขา้เรยีนระดบักอ่นประถมศกึษาในสถานศกึษาสงักดัองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ+น 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักประสานและพัฒนาการจัดการศกึษาทอ้งถิ+นกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิ+นสาํนัก
ประสานและพัฒนาการจัดการศกึษาทอ้งถิ+น 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารที+เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายที%ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที%เกี%ยวขอ้ง: 

 
1)พ.ร.บ.การศกึษาแหง่ชาตพิ.ศ. 2542 
 
2)ระเบยีบกระทรวงศกึษาธกิารวา่ดว้ยหลักฐานในการรับนักเรยีนนักศกึษาเขา้เรยีนในสถานศกึษาพ.ศ. 2548 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั+วไป 

พื3นที%ใหบ้รกิาร:ทอ้งถิ+น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที%กําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาที%กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี+ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที+มากที+สดุ 0 

 จํานวนคําขอที+นอ้ยที+สดุ 0 
 

ชื%ออา้งองิของคูม่อืประชาชน:สําเนาคูม่อืประชาชน 03/09/2015 10:08 การรับนักเรยีนเขา้เรยีนระดบักอ่นประถมศกึษาใน
สถานศกึษาสงักัดองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ+นองคก์ารบรหิารสว่นตําบลบา้นทามอําเภอศรมีหาโพธจัิงหวดัปราจนีบรุ ี
 
 

เอกสารฉบับนี.ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที+เผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที% 


