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คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านทาม
ที่  392 / ๒๕61
เรื่อง  กำหนดงานและหน้าที่ความรับผิดชอบของกองช่าง
………………………………….



อาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ (และแก้ไขเพิ่มเติม ฉบับที่ ๕) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒ ประกอบกับประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดปราจีนบุรี (ก.อบต. จังหวัด) เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลในองค์การบริหารส่วนตำบล ลงวันที่ ๑๙ พฤศจิกายน  ๒๕๔๕ และกิจการอันเกี่ยวเนื่องกับการบริหารงานบุคคลในองค์การบริหารส่วนตำบลข้อที่ ๙ องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านทาม จึงมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบให้พนักงานส่วนตำบล ลูกจ้างประจำและพนักงานจ้างของกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านทาม โดยกำหนดหน้าที่ความรับผิดชอบและมอบหมายให้พนักงานส่วนตำบล ลูกจ้างประจำและพนักงานจ้างทุกคนภายในกองช่าง ปฏิบัติงาน ดังนี้


กองช่าง



มอบหมายให้ นายมานพ  อาสาสุข  ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองช่าง (นักบริหารงานช่าง ระดับต้น) เลขที่ตำแหน่ง ๓๐-๓-๐๕-๒๑๐๓-๐๐๑ เป็นหัวหน้าผู้รับผิดชอบกำกับดูแลภายในกองช่าง  มีพนักงานส่วนตำบล และพนักงานจ้างในสังกัด เป็นผู้ช่วย โดยมีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานธุรการ  การสำรวจ  ออกแบบ  การจัดทำข้อมูลด้านวิศวกรรม  การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ  งานออกแบบและเขียนแบบ  การตรวจสอบการก่อสร้าง  งานควบคุมอาคาร  งานเกี่ยวกับแผนการปฏิบัติงานด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกล  การรวบรวมประวัติติดตามควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล  การควบคุมและบำรุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ  งานเกี่ยวกับแผนงานการเก็บรักษา  การเบิกจ่ายวัสดุอุปกรณ์ อะไหล่และน้ำมันเชื้อเพลิง  งานสวนสาธารณะ  งานสถานที่และไฟฟ้าสาธารณะ  ถนน ให้เป็นไปตามระเบียบกฎหมาย  และหนังสือสั่งการต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง โดยแบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น  ๕  งาน ดังนี้


๑.  งานก่อสร้าง


มอบหมายให้ นายมานพ  อาสาสุข  ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองช่าง (นักบริหารงานช่าง ระดับต้น) เลขที่ตำแหน่ง ๓๐-๓-๐๕-๒๑๐๓-๐๐๑  เป็นหัวหน้า  โดยมี นายเสกสรร  สาธร  ตำแหน่ง นายช่างโยธา ชำนาญงาน เลขที่ตำแหน่ง ๓๐-๓-๐๕-๔๗๐๑-๐๐๑ เป็นผู้ช่วย มีรายละเอียดและการปฏิบัติ ดังต่อไปนี้
๑.  งานธุรการ  รับผิดชอบเกี่ยวกับหนังสือรับ-ส่งต่างๆ  ของกองช่าง
๒.  งานก่อสร้าง  ปรับปรุง  ซ่อมแซมและบูรณะถนน  สะพาน  ไฟฟ้า  และสิ่งก่อสร้างสาธารณะต่างๆ 
๓.  งานเกี่ยวกับแผนการปฏิบัติงานด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกล  การรวบรวมประวัติติดตามควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล  การควบคุมและบำรุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ  งานเกี่ยวกับแผนงานการเก็บรักษา  การเบิกจ่ายวัสดุอุปกรณ์ อะไหล่  น้ำมันเชื้อเพลิง

๔.  การสำรวจ  ออกแบบ  การจัดทำข้อมูลด้านวิศวกรรม  การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ  งานออกแบบและเขียนแบบ  การตรวจสอบการก่อสร้างงานควบคุมอาคารให้เป็นไปตามกฎหมาย  ระเบียบ  และหนังสือสั่งการต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง

๕.  งานสำรวจ  ออกแบบ  เขียนแบบต่างๆ  งานการก่อสร้าง  โดยได้รับอนุญาต  ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร  พ.ศ.  ๒๕๒๒  แก้ไขเพิ่มเติมฯ  ตลอดจนกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง  งานขุดดินและถมดินตาม พ.ร.บ. ขุดดินและถมดิน
๖.  รับผิดชอบขับและดูแลจักรยานยนต์ หมายเลขทะเบียน กตต ๑๗๑ ปจ
๖.  งานหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้องและปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา


๒.  งานออกแบบและควบคุมอาคาร


มอบหมายให้ นายมานพ  อาสาสุข  ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองช่าง (นักบริหารงานช่าง ระดับต้น) เลขที่ตำแหน่ง ๓๐-๓-๐๕-๒๑๐๓-๐๐๑  เป็นหัวหน้า โดยมี นายเสกสรร  สาธร  ตำแหน่ง นายช่างโยธา ชำนาญงาน เลขที่ตำแหน่ง ๓๐-๓-๐๕-๔๗๐๑-๐๐๑ เป็นผู้ช่วย มีรายละเอียดและการปฏิบัติ ดังต่อไปนี้
๑.  งานสถาปัตยกรรมและมัณฑณศิลป์  
๒.  งานวิศวกรรม  การประเมินราคา  ร่วมพิจาณากำหนดวางแผนงบประมาณ

๓.  งานประเมินราคา  งานควบคุมการก่อสร้างอาคารงานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์
๔.  งานสำรวจ  ออกแบบ  เขียนแบบต่างๆ  งานการก่อสร้าง  โดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒  แก้ไขเพิ่มเติมฯ  ตลอดจนกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง  งานขุดดินและถมดินตาม พ.ร.บ. ขุดดินและถมดิน
๕.  งานหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้องและปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา


๓.  งานประสานสาธารณูปโภค


มอบหมายให้ นายมานพ  อาสาสุข  ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองช่าง (นักบริหารงานช่าง ระดับต้น) เลขที่ตำแหน่ง ๓๐-๓-๐๕-๒๑๐๓-๐๐๑ เป็นหัวหน้า โดยมี นายเสกสรร  สาธร  ตำแหน่ง นายช่างโยธา ชำนาญงาน เลขที่ตำแหน่ง ๓๐-๓-๐๕-๔๗๐๑-๐๐๑ นายประทุม  บุญจาคะ  พนักงานจ้างตามภารกิจ ตำแหน่ง พนักงานขับเครื่องจักรขนาดเบา  นายพงษ์ศักดิ์ เพราะพริ้ง และ นายกล้วยหอม  ราชพฤกษ์  พนักงานจ้างทั่วไป ตำแหน่ง คนงานประจำรถขยะ นายสุพจน์  งามอุส่าห์  และ นายวิชาญ รักษาทรัพย์  ตำแหน่ง จ้างเหมาบริการปฏิบัติหน้าที่คนงานประจำรถขยะ  เป็นผู้ช่วย มีรายละเอียดและการปฏิบัติ ดังต่อไปนี้
๑.  งานขนส่งและวิศวกรรมจราจร
๒.  งานไฟฟ้าสาธารณะ  งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา  งานประปา  
๓.  การระบาย แก้ไขปัญหาน้ำท่วมขัง  การบำรุงรักษาคูคลองท่อระบายน้ำ คลองส่งน้ำ  ทำการสำรวจพื้นที่และโครงการป้องกันน้ำท่วมขัง
๔.  การจัดทำแผนโครงการบำรุงรักษาดูแลคลองสาธารณะ  แผนโครงการล้างท่อระบายน้ำและแผนการดูแลบำรุงรักษาเครื่องจักร  เครื่องสูบน้ำ  อุปกรณ์เกี่ยวกับการระบายน้ำให้มีความพร้อมที่จะใช้งานในการปฏิบัติงาน  ตลอดจนการแก้ไขเรื่องเกี่ยวกับปัญหาน้ำท่วมขัง  การระบายน้ำและจัดตั้งงบประมาณขุดลอกคลอง  คูน้ำ  สร้างฝาย  ทำนบ  เป็นต้น
๕.  งานสำรวจ  ออกแบบ  เขียนแบบต่างๆ  งานการก่อสร้าง  โดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร  พ.ศ.  ๒๕๒๒  แก้ไขเพิ่มเติมฯ  ตลอดจนกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง  งานขุดดินและถมดินตาม พ.ร.บ. ขุดดินและถมดิน
๖.  งานหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้องและปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา
มอบหมายให้  นายประทุม  บุญจาคะ  พนักงานจ้างตามภารกิจ  ตำแหน่ง พนักงานขับเครื่องจักรขนาดเบา มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้
๑.  รับผิดชอบขับและดูแลรถยนต์บรรทุกขยะ (๖ ล้อ) หมายเลขทะเบียน ๘๐-๕๐๑๑ ปราจีนบุรี
๒.  ดูแลรักษาความสะอาด บำรุงรักษา ตรวจเช็คสภาพของรถยนต์ให้อยู่ในสภาพดีตลอดเวลา เพื่อเตรียมพร้อมที่จะออกปฏิบัติงานทุกครั้ง
๓.  ควบคุม ดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานของลูกจ้าง งานรวบรวมและขนถ่ายขยะตกค้างทิ้ง รวมถึงงานอื่นๆ ที่ต้องทำงานเป็นทีม หากมีปัญหาการปฏิบัติงานให้หาแนวทางแก้ไขและ รายงานผู้บังคับบัญชาก่อนการดำเนินการ
๔.  ช่วยเหลืองานด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
๕.  ปฏิบัติงานที่ต้องใช้แรงงานทั่วไปและปฏิบัติงานตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย
โดยมีพนักงานประจำรถขยะเป็นผู้ช่วย จำนวน ๔ คน คือ  นายกล้วยหอม  ราชพฤกษ์  และ นายพงษ์ศักดิ์  เพราะพริ้ง พนักงานจ้างทั่วไป ตำแหน่ง คนงานประจำรถขยะ นายสุพจน์  งามอุส่าห์  และ นายวิชาญ  รักษาทรัพย์  ตำแหน่ง จ้างเหมาบริการปฏิบัติหน้าที่คนงานประจำรถขยะ ให้มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้



๑.  ดูแลและปฏิบัติงานเก็บขยะ ตลอดจนดูแลรักษาบริเวณที่ปฏิบัติงานให้สะอาด เรียบร้อย
๒.  ช่วยเหลืองานด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
๓.  ปฏิบัติงานที่ต้องใช้แรงงานทั่วไปและปฏิบัติงานตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย
มอบหมายให้  นายเสกสรร  สาธร  ตำแหน่ง นายช่างโยธา ชำนาญงาน เลขที่ตำแหน่ง            ๓๐-๓-๐๕-๔๗๐๑-๐๐๑ รักษาการแทน ในตำแหน่ง  เจ้าพนักงานการประปา  เป็นผู้บริหารงานการประปา โดยมี  นายสมศักดิ์  จำเรือน  และ นายสุธี  ฉัตรบรรจง  ตำแหน่ง จ้างเหมาบริการปฏิบัติงานผลิตน้ำประปา  เป็นผู้ช่วย มีรายละเอียดและการปฏิบัติ ดังต่อไปนี้

๑.  ควบคุมการผลิตน้ำประปาให้ถูกต้องตามหลักวิชาการ จัดน้ำสะอาดบริการประชาชน/บริการผู้ใช้น้ำของการประปา
๒.  เตรียมน้ำประปาสำรองเพื่อการดับเพลิง
๓.  ตรวจสอบ ควบคุมพัสดุครุภัณฑ์ และทรัพย์สินของที่ทำการประปา ตลอดจนบำรุงรักษาทรัพย์สิน
๔.  การติดตั้งประปา การตรวจ แก้ไข ปรับซ่อมมาตรวัดน้ำ 
๕.   ดำเนินการต่อท่อ ซ่อมท่อ แก้ไข ซ่อมแซมอุปกรณ์ประปาต่าง ๆ เกี่ยวกับการใช้น้ำประปา

๖.  แก้ไขข้อบกพร่องต่าง ๆ ของการประปา
๗.  สำรวจและจัดทำแผนผังต่อท่อ
๘.  ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรือตามได้รับมอบหมาย
๔.  งานไฟฟ้าสาธารณะ 
มอบหมายให้ นายมานพ  อาสาสุข  ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองช่าง (นักบริหารงานช่าง ระดับต้น) เลขที่ตำแหน่ง ๓๐-๓-๐๕-๒๑๐๓-๐๐๑  เป็นหัวหน้า โดยมี นายเสกสรร  สาธร  ตำแหน่ง นายช่างโยธา ชำนาญงาน เลขที่ตำแหน่ง ๓๐-๓-๐๕-๔๗๐๑-๐๐๑  นายอานนท์  สมปอง  ตำแหน่ง จ้างเหมาบริการปฏิบัติหน้าที่ช่างไฟฟ้า มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติ ดังนี้
๑.  ปฏิบัติงานขั้นต้นทางด้านไฟฟ้า เกี่ยวกับการติดตั้ง ตรวจแก้ ปรับปรุง บำรุงรักษา ดัดแปลง ประกอบ ซ่อม ควบคุมตรวจสอบความเรียบร้อยงานไฟฟ้า
๒.  ซ่อมแซมเครื่องจักร และเครื่องมือเครื่องใช้ที่เกี่ยวกับงานไฟฟ้า 

๓.  งานควบคุมการจัดเก็บรักษาเครื่องมือเครื่องใช้ , วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับไฟฟ้า

๔.  งานสำรวจไฟฟ้าแสงสว่างทุกประเภท งานดูแลและซ่อมแซมระบบ และงานทุกประเภทที่เกี่ยวข้องกับงานไฟฟ้าขององค์การบริหารส่วนตำบล
๕.  งานดูแลระบบไฟฟ้าแสงสว่างทุกระบบ ภายในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านทาม 
๖.  ควบคุมการทำรายงานขอซ่อมแซมงานระบบไฟฟ้าและอื่นๆ โดยดำเนินการรายงานเสนอขออนุมัติ

๗.  รวบรวม จัดเก็บข้อมูลเกี่ยวกับงานไฟฟ้า
๘.  ดูแลรถยนต์ส่วนกลาง หมายเลขทะเบียน ๘๑-๓๓๒๔ ปราจีนบุรี

๙.  ให้คำปรึกษาและชี้แจงเรื่องต่างๆ ที่เกี่ยวกับงานไฟฟ้า
๑๐.  ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรือตามได้รับมอบหมาย


๕.  งานผังเมือง
มอบหมายให้ นายมานพ  อาสาสุข  ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองช่าง (นักบริหารงานช่าง ระดับต้น) เลขที่ตำแหน่ง ๓๐-๓-๐๕-๒๑๐๓-๐๐๑  เป็นหัวหน้าโดยมี นายเสกสรร  สาธร  ตำแหน่ง นายช่างโยธา ชำนาญงาน เลขที่ตำแหน่ง ๓๐-๓-๐๕-๔๗๐๑-๐๐๑ เป็นผู้ช่วย มีรายละเอียดและการปฏิบัติ ดังต่อไปนี้
๑.  สำรวจแผนที่  การกำหนด/การวางแผนพัฒนาเมือง  งานควบคุมทางผังเมือง
๒.  งานจัดรูปที่ดินและฟื้นฟูเมือง  กำหนดแนวเขตที่สาธารณะ  เพื่อขออนุญาตก่อสร้างอาคาร การระวังชี้แนวเขตที่สาธารณะร่วมกับสำนักงานที่ดินฯ
๓.  งานจัดรูปที่ดินและฟื้นฟูเมือง  กำหนดแนวเขตที่สาธารณะ  เพื่อขอการครองสิทธิ์ในที่สาธารณะการบุกรุกที่ดินในสาธารณะการบุกรุกที่ดินให้เป็นที่สาธารณะดูแลตรวจสอบที่สาธารณะสิ่งสาธารณูปการ เช่น ถนน  ทางเท้า  คันดิน  สะพาน  ท่อระบายน้ำ  เป็นต้น
๔.  การตรวจสอบการขอใช้ที่สาธารณะ  การครองสิทธิ์ในที่สาธารณะ  ขออนุญาตเชื่อมทางสาธารณะ การดูแลตรวจสอบรักษาที่สาธารณะ/สิ่งสาธารณูปการ  เช่น  ถนน  ทางเท้า  คันดิน สะพาน ท่อระบายน้ำ คลองส่งน้ำ  เป็นต้น
๕.  งานสำรวจ  ออกแบบ  เขียนแบบต่างๆ  งานการก่อสร้าง  โดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ.  ๒๕๒๒  แก้ไขเพิ่มเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง  งานขุดดินและถมดินตาม พ.ร.บ. ขุดดินและถมดิน

๖.  งานหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้องและปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา
อนึ่ง ในการปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนตำบล ในเรื่องที่อยู่ในอำนาจหน้าที่ของส่วนราชการ ได้รับมอบหมายให้หัวหน้าส่วนนั้นเป็นผู้สั่งการ และรับผิดชอบโดยตรง และเสนอเรื่องผ่านตามลำดับบังคับบัญชา และตามธรรมเนียมปฏิบัติทางราชการ ตามระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน
โดยให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบตามคำสั่งนี้ถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดต่อไป


ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป




สั่ง  ณ  วันที่   26  เดือน   ตุลาคม  พ.ศ.  ๒๕61





     
( นายกนก  บำรุงโลก )




               
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านทาม


ลายมือชื่อรับทราบคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านทาม ที่  392/๒๕61  วันที่ 26 ตุลาคม ๒๕61

นายมานพ  อาสาสุข
…………………………………..
นายเสกสรร  สาธร

…………………………………..
นายประทุม  บุญจาคะ
........................................

นายกล้วยหอม  ราชพฤกษ์
........................................
นายพงษ์ศักดิ์  เพราะพริ้ง
…………………………………..

นายสมศักดิ์  จำเรือน
…………………………………..

นายสุธี ฉัตรบรรจง
…………………………………..

นายอานนท์  สมปอง
………………………………….
        
นายวิชาญ  รักษาทรัพย์
.………………………………….

นายสุพจน์ งามอุส่าห์
.………………………………….
/ยานพาหนะ....
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/๕. งานสำรวจ....
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/8.  ปฏิบัติงาน....
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/๕.  งานสำรวจ....





- ๕ -
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